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सूचनाको हक सम्बन्धी ऎन, २०६४ को दफा ५  र सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गररएको  

आ.व. २०८१/०८२ तेस्रो तै्रमानसक (माघ- चैत्र मसान्तसम्म) मा 

सम्पानदत नियाकलापहरुको नववरणको 

स्वतः प्रकाशन 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

इलाका प्रशासन  कायावलय 

नराकोट, िुम्ला 
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१.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, नराकोट, जुम्लाको सेवाग्राहीहरूसँग ववशेष अनुरोध । 

1. इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट सेवा वलन आउने सेवाग्राही आफ्नो कामको लावग आफै 

आउनु होला ।  

2. इलाका प्रशासन कार्ाालर्को कामका लावग कोही कसैलाई विन्न वा भनसुन  गराउन परै्दन 

। 

3. इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट प्रर्दान गररने कुनै पवन सेवा वापत सेवाग्राहीले तोवकएको 

शुल्क बाहेक अरू कुनै पवन अवतररक्त शुल्क वतनुा परै्दन । 

4. इलाका प्रशासन कार्ाालर्का कमािारीहरूसँग राम्रो सम्बन्ध छ भनी हामी काम वमलाई 

वर्दन्छु भने्न व्यक्तक्तहरूको ववश्वास नगनुा होला ।  र्वर्द कसैले त्यस्तो गरेको थाहा पाएमा 

कार्ाालर्का सूिना अवधकारीलाई सूिना वर्दनुहोला । 

5. र्स कार्ाालर्मा सेवा वलन आउँर्दा कामसँग सम्बक्तन्धत कागजातहरू असम्बक्तन्धत व्यक्तक्तलाई 

नवर्दनुहोला ।  

6. इलाका प्रशासन कार्ाालर्का कमािारीहरू कानून बमोवजम तपाईको सेवा गना हरर्दम 

प्रर्त्नवशल छ ौं । तपाईको सनु्तष्टी नै हाम्रो सनु्तष्टी हो । 

7. जेष्ठ नागररक, अपाौंग, अशक्त र ववपन्नहरूका लावग  प्राथवमकता प्राप्त सेवा उपलब्ध हुन्छ 

। 

8. कार्ाालर्को सेवा सम्बन्धी जानकारी र्स कार्ाालर्को Facebook Page: इलाका 

प्रशासन कायावलय,नराकोट  र Website: aaonarakot.moha.gov.np बाट वलन 

सकु्नहुनेछ ।  

9. कार्ाालर्को काम सम्बन्धमा कुनै  गुनासो भएमा र्स कार्ाालर्को फोन नौं. (९८५८३२०१७७ 

वा  सूिना अवधकारी ( ९८४८३८८६४८) सँग वसधै सम्पका  गना सकु्न हुनेछ ।  

10. कार्ाालर्को कामसँग सम्बक्तन्धत पत्रािार, गुनासो भएमा कार्ाालर्को ईमेल ठेगाना 

aaonarakot@moha.gov.np वा aaonarakot@gmail.com मा पठाउन सकु्न हुनेछ ।          
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२.इलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट, िुम्लाको काम, कतवव्य  र अनिकार :  

- नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र/नावालक पररिर्पत्र ववतरण सम्वन्धी कार्ा, 

- प्रवतवलवप नागररकता,  

- आवर्दवासी जनजाती, र्दवलत,अपाौंगताको वसफाररस सम्वन्धी कार्ा,  

- सुशासन/सावाजावनक सेवा प्रवाह सम्वन्धी कार्ा , 

- सरकारी कार्ाालर्हरुको अनुगमन तथा वनरीक्षण सम्वन्धी कार्ा, 

- सावाजवनक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्यवहारको रोकथाम, मार्दक पर्दाथा, 

सावाजवनक अपराध आवर्दको   वनर्न्त्रण सम्वन्धी कार्ा, 

- नेपाल सरकार र गृह मन्त्रालर्बाट वनरे्दवशत अन्य कार्ाहरु । 

 

 

३.इलाका प्रशासन कायावलय िुम्लाको  स्वीकृत कमवचारी दरवन्दी : 

क्र.सौं. पर्द र्दरबन्दी 

सौंख्या 

पर्दपूवता कैवफर्त 

१     कार्ाालर् प्रमुख 

शाखा अवधकृत  

(रा.प.तृतीर्) 

१ खावल   

४ नार्ब सुव्बा २ २     

५ लेखापाल १ १  

 स.ले.पा  १  १  

६ स.कम्प्युटर अपरेटर १ १  करार  

९ कार्ाालर् सहर्ोगी २ २  

 जम्मा ८ ७  

४.इलाका प्रशासन कायावलय,नराकोट,  िुम्लाबाट प्रवाह गररने सेवा / 

कायवहरः 

  ४.१. शान्तन्त सुरक्षा तथा सु- व्यवस्था सम्बन्धी कायव : 

 शाक्तन्त सुरक्षा कार्म गने, 

 शाक्तन्त सुरक्षा कार्म गना स्थानीर् तह नागररक समाज तथा सरोकारवालाहरूसँग 

सहकार्ा गने ।  

  ४.२. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी कायव : 
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 नाम, थर वा उमेर आवर्द प्रमावणत गने, 

 नाबालगको उमेर प्रमावणत गने, 

 खसा, आर्ा, आवर्दवासी/जनजाती, र्दवलत, लगार्तका अन्या वसफाररस  

 पाररवाररक वववरण तथा नाता प्रमावणत गने । 

 

 ४.३. नागररकता सम्बन्धी कायव : 

 वौंशजको आधारमा नागररकताको प्रमाणपत्र ववतरण गने, 

 पवत/पत्नीको नाम, थर र वतन कार् सम्बक्तन्धत प्रवतवलवप नागररकता। 

 ववगत द्भन्द्भकालमा जवल नष्ट भएको नागररकताको प्रवतवलवप नागररकता  

 नागररताको प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप ववतरण गने, 

४.४. रानरिय पररचयपत्र सम्बन्धी कायवः 

 रावष्टि र् पररिर्पत्र सम्बन्धी फाराम सौंकलन गने, वववरण प्रवववष्ट गने, 

 ववभागबाट स्वीकृत भई प्राप्त भएका रावष्टि र् पररिर्पत्र ववतरण गने । 

 

४.५. बिार अनुगमन / उपभोक्ता नहत सम्बन्धी कायव : 

 रै्दवनक उपभोग्य वसु्त तथा सेवाको सहज आपुवता, पँहुि तथा गुणस्तर सुवनवित 

गनाका लावग स्थानीर् सरकारसँगको सहकार्ामा बजार अनुगमन तथा वनर्मन गने 

। 

 उपभोक्ता वहत सौंरक्षणका लावग सिेतीकरण गने । 

५.इलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट, िुम्लामा रहेका फााँट र निमे्मवार 

अनिकारी : 

नस.नं. शाखाको नाम निमे्मवार अनिकारी सम्पकव  न. 

१ कार्ाालर् प्रमुख  का.मु.कार्ाालर् प्रमुख 

सुरत वगरी  

९८५८३९०२६२ 

२ सूिना अवधकारी ना.सु. गणेश न्य पाने  ९८४८३८८६४८ 

 नागररकता  ना.सु. गणेश न्य पाने ९८४८३८८६४८ 

९८६४६१२९६० 
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का.स कृष्ण प्रसार्द 

ि लागाइा   

३ प्रशासन  ना.सु. गणेश न्य पाने 

का.स सन्तोष वधताल  

९८४८३८८६४८ 

९८५८३९११०० 

४ आवथाक प्रशासन  शाखा स.ले.पा सुवनल थापा मगर  ९८५५०४७१८१ 

५ रावष्टि र् पररिर्पत्र शाखा क.अ. वबजर् नेपाल  ९८४८०४८२११ 

६ कम्प्युट शाखा  स.क.अ पे्रम प्रसार्द 

उपाध्यार् 

९८६५८२१३९१ 

  

६.सेवा प्राप्त गनव लागे्न दसु्तर र अवनि : 

नस.नं. प्रदान गररने सेवा लागे्न दसु्तर रु लागे्न 

अवनि 

कैनफयत 

१ वौंशजको आधारमा नेपाली 

नागररकताको प्रमाणपत्र ववतरण 

रु. १०/– को वटकट प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

२ नागररकताको प्रवतवलवप ववतरण रु. २०/– को वटकट प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

५ दु्रत सेवा अवभलेख प्रमावणत – प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

८ नाम,थर उमेर आवर्द प्रमावणत १०/–  को वटकट  प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

९ नावालकको उमेर प्रमावणत १०/–  को वटकट  प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

१५ र्दवलत, आवर्दवासी/जनजाती 

वसफाररस 

१०/– को वटकट  प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

२१ नाम,थर जन्म वमवत सौंशोधन १०/– को वटकट प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 
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२२ नाता प्रमावणत १०/– को वटकट प्रवक्रर्ा 

पुगेकै वर्दन 

 

   

 

  

७.इलाका प्रशासन कायावलय,नराकोट, िुम्लाबाट सम्पानदत मूख्य कायवहर 

: 

ि.सं
. 

सम्पादन गरेका काम 

        २०८१ माघ  देन्तख चैत्र मसान्तसम्म 

माघ फालु्गन चैत्र 
िम्मा 

म.   पू. म.   पू. म.   पू. 

१ नागररकता ववतरण १२ १७ २१ २० ४० ४४ १५४ 

२ ववगत द्भन्ध कालमा जवल नष्ट 

भएका नागररकता  

० २ ४ ६ २ १० २४ 

३ प्रवतवलवप नागररकता  ७ ९ ११ ८ २४ २५ ८४ 

४ रावष्टि र् पररिर्पत्र र्दताा ४० ४३ ९० ७४ ११० १५५ ५१२ 

५ नाबालक प्रमाणपत्र ० ० ० ० १ ३ ४ 

६ वसफाररस        

७ 

 

आवर्दवासी/ जनजाती ४ १ २ ७ 

८ र्दवलत  ५ ८ ११ २४  

९ वपछविएको २ ५ ८ १५ 

१० खस आर्ा वसफाररस ३ ५ ४ १२ 

११ अन्य १ ५ ७ १३ 

१२ 

 
 
 

 

बैठक     

कमािारी बैठक  १ १ १ ३ 
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८.कायावलय प्रमुख र सूचना अनिकारीको नाम र पदः 

कायावलय प्रमुख : 

 नाम: सुरत वगरी  

 पर्द: का.मु. कार्ाालर् प्रमुख  

 सम्पका  न. ९८५८३९०२६२ 
 

 
सूचना अनिकारी :  

 नाम: गणेश प्रसार्द न्य पाने  

 पर्द: ना.सु  

 सम्पका  न : ९८४८३८८६४८ 

 ईमेलaaonarakot@moha.

gov.np 

९.इलाका प्रशासन कायावलयसाँग सम्वन्तन्धत ऐन, कानून तथा कायावलय प्रमुखको 

भूनमका : 

 नेपालको सौंववधान 

 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नागररकता वनर्मावली, २०६३ 

mailto:aaonarakot@moha.gov.np
mailto:aaonarakot@moha.gov.np
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 नागररकता प्रमाणपत्र ववतरण कार्ावववध वनरे्दवशका, २०६३ 

 केही सावाजवनक (अपराध र सजार्) ऐन, २०२७ 

 कालोबजार तथा केही अन्य सामावजक अपराध तथा सजार् ऐन, २०३२ 

 सुशासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४ र वनर्मावली, २०६५ 

१०.सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना नदइएको नवषय 

स्वतः प्रकाशन 

 


	२.इलाका प्रशासन कार्यालय, नराकोट, जुम्लाको काम, कर्तव्य  र अधिकार :
	३.इलाका प्रशासन कार्यालय जुम्लाको  स्वीकृत कर्मचारी दरवन्दी :
	४.इलाका प्रशासन कार्यालय,नराकोट,  जुम्लाबाट प्रवाह गरिने सेवा / कार्यहरूः
	५.इलाका प्रशासन कार्यालय, नराकोट, जुम्लामा रहेका फाँट र जिम्मेवार अधिकारी :
	६.सेवा प्राप्त गर्न लाग्ने दस्तुर र अवधि :
	७.इलाका प्रशासन कार्यालय,नराकोट, जुम्लाबाट सम्पादित मूख्य कार्यहरू :
	८.कार्यालय प्रमुख र सूचना अधिकारीको नाम र पदः
	९.इलाका प्रशासन कार्यालयसँग सम्वन्धित ऐन, कानून तथा कार्यालय प्रमुखको भूमिका :
	१०.सूचना माग सम्बन्धी निवेदन र सो उपर सूचना दिइएको विषय

