
 
 

 
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऎन, २०६४ को दफा ५  र सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गररएको  

आ.व. २०८२/०८३ वानषवक सम्पानदत 

नियाकलापहरुको नववरणको 

स्वतः प्रकाशन 

 

 



 
 

 
 

 

 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

इलाका प्रशासन  कायावलय 

                                   नराकोट , िुम्ला 
 
 

 

१.इलाका प्रशासन कार्ाालर्,नराकोट,  जुम्लाको पररचर्  

हिमाली हजल्लािरू मधे्य जुम्ला एक दुर्ाम हिमाली हजल्ला िो । भौर्ोहलक रूपमा 

हिकट र दुर्ाम भए तापहन नेपालको इहतिासमा जुम्ला हजल्लाको आफ्नै मित्वपुर्ा 

पहिचान रिेको छ । नेपालको एहककरर्ा हुनु पुिा िाइसे राज्यिरूको मुख्य 

केन्द्रको रूपमा रिेको जुम्ला नेपाली भाषा र संसृ्कहतको उदर्म स्थल िो । 

मध्यकाहलन रु्र्मा जुम्ला एक समृद्र एिं शहिशाली राज्यको रूपमा रिेको तथ्य 

इहतिास अध्यनबाट प्रस्ट हुन्छ । र्िााँका जनताको मार्, चािना र आिश्यकता 

अनुसार नेपाल सरकारको हनर्ार्नुसार  हमहत २०७३/०३/१७ र्तेका हदन 

उद्घाटन र्री सेिा शुभारम्भ र्ररएको िो । र्स कार्ाालर् समुन्द्री सति देखि 

२५१४ हमटर हमटर सम्मको उचाई मा रिेको  इलाका प्रशासन कार्ाालर् 

भौर्ोहलक अिखस्थहतका हिसािले  २९ हिग्री २४ हमनेट ४९सेकेण्ड उिरी अक्ांश 

र ८२ हिग्री 0 हमनेट ५५ सेकेण्ड पुिी देशान्तरमा फैहलएको छ । र्स कार्ाालर् 

जुम्ला हजल्लाको सदरमुिकाम िलंर्ा देखि कररि ५५ हकहम दुरीमा पहिम 



 
 

 
 

भार्मा रिेको छ । नेपाल सरकार रृ्ि मन््‍ त्रालर्बाट संचाहलत र्स कार्ाालर्को 

कार्ाके्त्र साहिकको (माहलकाबोता, कनकासुन्दरी, हबरटा,पाण्डिरु्फा  र्ाउाँ 

हिकास सहमहत ) िालको कनकासुन्दरी र्ाउाँपाहलका ििा नं. २,३,४,५,६,७,८ र 

( धापा,नराकोट र शहनर्ाउाँ  र्ाउाँ  हिकास सहमहत) हसंजा र्ाउाँपाहलका ििा नं. 

१,२,३,४,५,६ ( बि्की, काहलकािेतु र मिाबैपाथरिोला र्ाउाँ हिकास सहमहत) 

हिमा र्ाउाँपाहलका ििा नं. १,२,३,४,५,६,७ सबै ििािरुलाई कार्ा के्त्र 

बनाएर, नर्ााँ तथा प्रहतहलहप नार्ररकतािरु जारी तथा हितरर् र्ने, दहलत 

हसफाररस, आहदिाहस जनजाती हसफाररस, हपछहिएको हसफाररस, िस आर्ाको 

हसफाररस, राहरि र् पररचर्पत्र, हितरर्, हिहभन्न प्रमार्पत्रिरु प्रमाहर्करर् तथा 

हसफाररस, बजार लर्ार्त हिहभन्न के्त्र तथा कार्ाालर्िरुको अनुर्मन, समन्वर् 

तथा ररपोहटाङ, नार्ररकिरुको उजुरी तथा रु्नासो सुनुिाई तथा अन्य तोहकएका 

कार्ािरु सम्पन््‍न र्नाका लाहर् स्थापना र्ररएको िो ।    जुम्ला हजल्लाको कुल 

भुभार् ८.११ प्रहतशल ओर्ट्ने  र्स कार्ाालर्को कार्ाक्त्र ५११.०१ िर्ा हक.हम भु-

भार् रिेको  छ  । राहरि र् जनर्र्ना २०७८ अनुसार र्स के्त्रको जनसंख्या  ३८३७२ 

रिेको जसमा महिलाको जनसंख्या १९०७१ पुरूषको जनसंख्या १९३०१ रिेको छ 

।  जिााँ धाहमाक रूपमा बुाँदबुाँदी केदार नाथ हतथा स्थल,मठ मखन्दरको 

रूपमा  देउली माई, माहलका बााँओ , रोप्नी माई ऐहतिााँहसक रूपमा पञ्चदेिल, 

हत्रदेिल, पाण्डिरु्फा, हिराट दरिार, र्रुिनुिनी, हतहलचौरमाई, कनकासुन्दरी 

मखन्दर, बुढुमस्टो मखन्दर, लामाथािा, हिषु्णदेहिको मखन्दर, बुलबुले पाटन 

पर्ाटहकर् ताल, छेिे मिादेि मखन्दर, जाजारु्फा धाहमाक , सासृ्कहतक , 

ऐहतिााँहसक  पर्ाटहकर्  हिसािमा आफ्नै मित्व बोकेको छ । पर्ाटहकर् रूपमा 

पहन  उहतकै मित्व रिेको छ। के्त्री ब्राम्हर्, दहलत, ठकुरी जाहतिरुको हमहित 

बसोबास रिेको र्स के्त्रमा मुख्य बोहलचाहलको भाषा िस नेपाली भाषा रिेको छ 

। धाहमाक रुपमा हिन्दु धमाालखिको उच्च बाहुल्यता रिेको र्ो के्त्रमा मनाइने मुख्य 

चािपिािरुमा दशै, हतिार, जनैपुहर्ामा, माघे संक्रखन्त,साउन पुहर्ामा, चैत्य दशै 

आहद रिेका छन । धाहमात तथा भाहषक रुममा एकरुपता रिेको । 



 
 

 
 

२.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, नराकोट, जुम्लाको 

सेिाग्रािीिरूसाँर् हिशेष अनुरोध ! 

1. इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट सेिा हलन आउने सेिाग्रािी आफ्नो कामको 

लाहर् आफै आउनु िोला ।  

2. इलाका प्रशासन कार्ाालर्को कामका लाहर् कोिी कसैलाई हचन्न िा भनसुन  

र्राउन पदैन । 

3. इलाका प्रशासन कार्ाालर्बाट प्रदान र्ररने कुनै पहन सेिा िापत सेिाग्रािीले 

तोहकएको शुल्क बािेक अरू कुनै पहन अहतररक्त शुल्क हतनुा पदैन । 

4. इलाका प्रशासन कार्ाालर्का कमाचारीिरूसाँर् राम्रो सिन्ध छ भनी िामी 

काम हमलाई हदन्छु भने्न व्यखक्तिरूको हिश्वास नर्नुा िोला ।  र्हद कसैले 

त्यस्तो र्रेको थािा पाएमा कार्ाालर्का सूचना अहधकारीलाई सूचना 

हदनुिोला । 

5. र्स कार्ाालर्मा सेिा हलन आउाँदा कामसाँर् सिखन्धत कार्जातिरू 

असिखन्धत व्यखक्तलाई नहदनुिोला ।  

6. इलाका प्रशासन कार्ाालर्का कमाचारीिरू कानून बमोहजम तपाईको सेिा 

र्ना िरदम प्रर्त्नहशल छौ ं। तपाईको सनु्तरी नै िाम्रो सनु्तरी िो । 

7. जेष्ठ नार्ररक, अपांर्, अशक्त र हिपन्निरूका लाहर्  प्राथहमकता प्राप्त सेिा 

उपलब्ध हुन्छ ।  

8. कार्ाालर्को सेिा सिन्धी जानकारी र्स कार्ाालर्को Facebook Page: 

इलाका प्रशासन कायावलय, िुम्ला र Website: 

aaonarakot.moha.gov.np बाट हलन सकु्नहुनेछ ।  

9. कार्ाालर्को काम सिन्धमा कुनै  रु्नासो भएमा र्स कार्ाालर्को फोन नं. 

९८५८३२०१७७ िा  सूचना अहधकारी ( ९८४८३८८६४८) साँर् हसधै सम्पका  

र्ना सकु्न हुनेछ ।  



 
 

 
 

10. कार्ाालर्को कामसाँर् सिखन्धत पत्राचार, रु्नासो भएमा कार्ाालर्को ईमेल 

ठेर्ाना aaonarakot@moha.gov.np िा aaonarakot@gmail.com मा 

पठाउन सकु्न हुनेछ । 

 

३.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, नराकोट,जुम्लाको काम, कताव्य  

र अहधकार :  

 नेपाली नार्ररकता प्रमार्पत्र/नािालक पररचर्पत्र हितरर् 

सम्वन्धी कार्ा, 

 आहदिासी जनजाती, दहलत,िस आर्ा हसफाररस सम्वन्धी कार्ा,  

 सुशासन/सािाजाहनक सेिा प्रिाि सम्वन्धी कार्ा , 

 सिारी साधन सञ्चालन सम्वन्धी कानूनको कार्ाान्वर्न सम्वन्धी 

कार्ा, 

 सरकारी कार्ाालर्िरुको अनुर्मन तथा हनरीक्र् सम्वन्धी कार्ा, 
  

 सािाजहनक स्थानमा अिाञ्छनीर् व्यििारको रोकथाम, मादक 

पदाथा, सािाजहनक अपराध आहदको   हनर्न्त्रर् सम्वन्धी कार्ा, 

 स्थानीर् तिसंर्को समन्वर्मा बजार अनुर्मन, हनर्मन तथा 

हनर्न्त्रर्,अत्यािश्यक िसु्त तथा सेिाको आपूहता व्यिस्थापन 

सम्वन्धी कार्ा, 

 नेपाल सरकार र रृ्ि मन्त्रालर्बाट हनदेहशत अन्य कार्ािरु । 

 

 

४.इलाका प्रशासन कार्ाालर् नराकोट,जुम्लाको  स्वीकृत 

कमाचारी दरिन्दी : 



 
 

 
 

क्र.सं. पद दरबन्दी 

संख्या 

पदपूहता कैहफर्त 

१ कार्ाालर् प्रमुि 

(रा.प.तृतीर्) शािा 

अहधकृत 

१ ० रक्त रिेको  

२ नार्ब सुव्बा २ २  

३ सि लेिापाल १ १  

४ स.कम्प्युट अपरेट १ १    करार 

५ कार्ाालर् सिर्ोर्ी २ २  

 

५.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, नराकोट, जुम्लाबाट प्रिाि र्ररने 

सेिा / कार्ािरूूः 

      ५.१. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी कायव : 

 नाम, थर िा उमेर फरक परेको तथा हिहभन्न हसफाररस प्रमाहर्त 

र्ने, 

 |आहदिाहस/जनजाती,दहलत, िस आर्ा हसफाररस । 
 

       ५.२. नागररकता सम्बन्धी कायव : 

 िंशजको आधारमा नार्ररकताको प्रमार्पत्र हितरर् र्ने, 

 नार्ररताको प्रमार्पत्रको प्रहतहलहप हितरर् र्ने, 

 हिर्त द्भन्द्भकालमा जहल नर भएका नार्ररकताको अहभलेि 

कामर् र्री प्रहतहलहप जारी र्ने, 

    ५.३. रानरिय पररचयपत्र सम्बन्धी कायवः 

 राहरि र् पररचर्पत्र सिन्धी फाराम संकलन र्ने, हििरर् प्रहिहर र्ने, 



 
 

 
 

 हिभार्बाट स्वीकृत भई प्राप्त भएका राहरि र् पररचर्पत्र हितरर् र्ने 

। 

 

      ५.४. बिार अनुगमन / उपभोक्ता नहत सम्बन्धी कायव : 

 दैहनक उपभोग्य िसु्त तथा सेिाको सिज आपुहता, पाँहुच तथा 

रु्र्स्तर सुहनहित र्नाका लाहर् स्थानीर् सरकारसाँर्को सिकार्ामा 

बजार अनुर्मन तथा हनर्मन र्ने । 

 उपभोक्ता हित संरक्र्का लाहर् सचेतीकरर् र्ने । 

    ५.५. नवनवध कायव: 

  रु्नासो सुनुिाइा र्ने, 

 नेपाल सरकार रृ्ि मन्त्रालर् तथा हजल्ला प्रशासन कार्ाालर् लर्ार्त 

अन्य तालुक हनकार्बाट प्राप्त हनदेशन अनुसार कार्ा र्ने तथा 

प्रहतिेदन र्ने, 
 

६.इलाका प्रशासन कार्ाालर्, नराकोट, जुम्लामा रिेका फााँट र 

हजमे्मिार अहधकारी : 

नस.नं. शाखाको नाम निमे्मवार अनधकारी सम्पकव  न. 

१ समग्र सेिा प्रिाि तथा 

रु्नासो व्यिस्थापन 

का.मु.शािा अहधकृत 

सुरत हर्री  

९८५८३२०१७७ 

२ समग्र सेिा प्रिाि तथा सूचना 

अहधकारी 

ना.सु र्रे्श प्रसाद 

न्यॏपाने  

९८४८३८८६४८ 

३  प्रशासन फााँट  ना.सु र्रे्श प्रसाद 

न्यॏपाने 

का.स सन्तोष हधताल   

९८४८३८८६४८ 

९८५८३९११०० 

 

५ आहथाक प्रशासन  शािा स.ले.पा सुहनल 

थापामर्र 

९८५५०४७१८१ 

 



 
 

 
 

६ नार्ररकता तथा प्रहतहलहप 

शािा 

 ना.सु र्रे्श प्रसाद 

न्यॏपाने 

का.स कृष्ण प्रसाद 

चॏलार्ाइा 

९८४८३८८६४८ 

९८६४६१२९६० 

१२ राहरि र् पररचर्पत्र शािा क.अ. हिजर् नेपाल  

स.क.अ पे्रम प्रसाद 

उपाध्यार् 

९८४८०४८२११ 

९८६५८२२१३९१ 

७.सेिा प्राप्त र्ना लागे्न दसु्तर र अिहध : 

नस.

नं. 

प्रदान गररने सेवा लागे्न दसु्तर रु लागे्न 

अवनध 

कै

नफ

यत 

१ िंशजको आधारमा नेपाली 

नार्ररकताको प्रमार्पत्र हितरर् 

रु. १०/– को हटकट प्रहक्रर्ा 

पुरे्कै 

हदन 

 

२ नार्ररकताको प्रहतहलहप हितरर् रु. २०/– को हटकट प्रहक्रर्ा 

पुरे्कै 

हदन 

 

७ रु्नासो िा ठािो उजुरी १०/– को हटकट  र्थाशीघ्र  

८ नाम,थर उमेर आहद प्रमाहर्त १०/–  को हटकट  प्रहक्रर्ा 

पुरे्कै 

हदन 

 

९ नािालकको उमेर प्रमाहर्त १०/–  को हटकट  प्रहक्रर्ा 

पुरे्कै 

हदन 

 



 
 

 
 

१५ दहलत, आहदिासी/जनजाती,िस 

आर्ा हसफाररस 

१०/– को हटकट  प्रहक्रर्ा 

पुरे्कै 

हदन 

 

८.इलाका प्रशासन कार्ाालर् नराकोट,जुम्लाबाट सम्पाहदत 

मूख्य कार्ािरू : 

ि.

सं. 
सम्पादन गरेका काम 

 २०८२/०८३ वानषवक 

नववरण  

म.   पू. जम्मा  

१ 
नर्ााँ नेपाली नार्ररकता हितरर् 

७५८ ६७५ 

 

१४३३ 

२ हिर्त द्भन्द्भ कालमा अहभलेि जहल नर भएको 

नार्ररकता अहभलेि कार्म  

६८ १४८ २१६ 

३ प्रहतहलहप ३९० ५५३ ९४३ 

४ 
राहरि र् पररचर्पत्र दताा 

१३६

० 

१७८० ३१४० 

५ नाबालक प्रमार्पत्र ४ ५ ९ 

 हसफाररस 

आहदिासी/ जनजाती      २५  

दहलत २०  

हपछहिएको ५  



 
 

 
 

िस आर्ा हसफाररस ३०  

अन्य ४०  

 

९.िचा तथा आहथाक कारोबार सिन्धी हििरर् 

हस.नं. हिहनर्ोजन  िचा  बााँकी 

१ चालु 

६,५१७,००० 

५,२८८,०५९ १,२२८,९४१ 

२ पुजीर्त 

३४३,००० 

३४०,५२१ २,४७९ 

 

१०.कार्ाालर् प्रमुि र सूचना अहधकारीको नाम र पदूः 

कायावलय प्रमुख : 

 नाम: सुरत हर्री   

 पद: का.मु. शािा अहधकृत  

 सम्पका  न. ९८५८३२०१७७ 

                सूचना अनधकारी :  

 नाम: र्रे्श प्रसाद न्यॏपाने  

 पद: ना.सु  

 सम्पका  न : ९८४८३८८६४८ 

 ईमेल : aaonarakot@gmail.com 



 
 

 
 

१०इलाका प्रशासन कार्ाालर्साँर् सम्वखन्धत ऐन, कानून तथा 

कार्ाालर् प्रमुि भूहमका : 

 नेपालको संहिधान 

 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नार्ररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नार्ररकता हनर्मािली, २०६३ 

 नार्ररकता प्रमार्पत्र हितरर् कार्ाहिहध हनदेहशका, २०६३ 

 कालोबजार तथा केिी अन्य सामाहजक अपराध तथा सजार् ऐन, २०३२ 

 सुशासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४ र हनर्मािली, २०६५ 

११.कार्ाालर्को िेिसाइट 

https://aaonarakot.moha.gov.np/ 
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