
 
 

 
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऎन, २०६४ को दफा ५  र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 

२०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गररएको  

अ.व. २०८२/०८३  तेस्रो तै्रमानसक  (माघ- चैत मसान्तसम्म) मा 

सम्पानदत नियाकलापहरुको नववरणको 

स्वतः प्रकाशन 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

आलाका प्रशासन  कायावलय 

                                       नराकोट , िुम्ला 

 

 

 

 

आलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट, िुम्लाको सेवाग्राहीहरूसगँ नवशेष ऄनुरोध ! 

1. इलाका प्रशासन कायाालयबाट सेवा ललन आउने सेवाग्राही आफ्नो कामको लालि आफै आउन ुहोला ।  

2. इलाका प्रशासन कायाालयको कामका लालि कोही कसैलाई लचन्न वा भनसनु िराउन पदनै । 

3. इलाका प्रशासन कायाालयबाट प्रदान िररने कुनै पलन सेवा वापत सेवाग्राहीले तोलकएको शलु्क बाहके अरू 

कुनै पलन अलतररक्त शलु्क लतनुा पदनै । 

4. इलाका प्रशासन कायाालयका कमाचारीहरूसँि राम्रो सम्बन्ध छ भनी हामी काम लमलाई लदन्छु भन्ने 

व्यलक्तहरूको लवश्वास निनुा होला ।  यलद कसैले त्यस्तो िरेको थाहा पाएमा कायाालयका सचूना 

अलधकारीलाई सचूना लदनहुोला । 

5. यस कायाालयमा सेवा ललन आउँदा कामसँि सम्बलन्धत कािजातहरू असम्बलन्धत व्यलक्तलाई नलदनहुोला ।  

6. इलाका प्रशासन कायाालयका कमाचारीहरू काननू बमोलजम तपाईको सेवा िना हरदम प्रयत्नलशल छौं । 

तपाईको सन्तषु्टी नै हाम्रो सन्तषु्टी हो । 

7. जषे्ठ नािररक, अपाांि, अशक्त र लवपन्नहरूका लालि  प्राथलमकता प्राप्त सेवा उपलब्ध हुन्छ । त्यसको लालि 

नािररक सहायता कक्ष सम्पका  राख्न ुहोला । 

8. कायाालयको सेवा सम्बन्धीजानकारी यस कायाालयको Facebook Page: आलाका प्रशासन कायावलय, 

िुम्ला र Website: aaonarakot.moha.gov.npबाट ललन सक्नहुुनेछ ।  

9. कायाालयको काम सम्बन्धमा कुनै  िनुासो भएमा यस कायाालयको फोन नां. ९८५८३२०१७७ वा  सचूना 

अलधकारी ( ९८४८३८८६४८) सँि लसधै सम्पका  िना सक्न ुहुनेछ ।  

10. कायाालयको कामसँि सम्बलन्धत पत्राचार, िनुासो भएमा कायाालयको ईमेल ठेिाना 

aaonarakot@moha.gov.np वा aaonarakot@gmail.com मा पठाउन सक्न ुहुनेछ । 



 
 

 
 

1. आलाका प्रशासन कायावलय,नराकोट,  िुम्लाको पररचय  

लहमाली लजल्लाहरू मध्ये जमु्ला एक दिुाम लहमाली लजल्ला हो । भौिोललक रूपमा लवकट र दिुाम 

भए तापलन नेपालको इलतहासमा जमु्ला लजल्लाको आफ्नै महत्वपणुा पलहचान रहकेो छ । नेपालको एलककरणा हुन ुपवुा 

वाइसे राज्यहरूको मखु्य केन्रको रूपमा रहकेो जमु्ला नेपाली भाषा र सांस्कृलतको उदिम स्थल हो । मध्यकाललन यिुमा 

जमु्ला एक समरृ एवां शलिशाली राज्यको रूपमा रहकेो तथ्य इलतहास अध्यनबाट प्रस्ट हुन्छ । यहाँका जनताको माि, 

चाहना र आवश्यकता अनसुार नेपाल सरकारको लनणायनसुार  लमलत २०७३/०३/१७ ितेका लदन उद्घाटन िरी सेवा 

शभुारम्भ िररएको हो ।यस कायाालय समनु्री सतह दलेि २५१४ लमटर लमटर सम्मको उचाई मा रहकेो  इलाका प्रशासन 

कायाालय भौिोललक अवलस्थलतका लहसावले  २९ लडग्री २४ लमनेट ४९सेकेण्ड उिरी अक्षाांश र ८२ लडग्री 0 लमनेट 

५५ सेकेण्ड पवुी दशेान्तरमा फैललएको छ । यस कायाालय जमु्ला लजल्लाको सदरमिुकाम िलांिा दलेि कररव 

५५ लकलमदरुीमा पलिम भािमा रहकेो छ । नेपाल सरकार िहृ मन्  त्रालयबाट सांचाललत यस कायाालयको कायाके्षत्र 

सालवकको (माललकाबोता, कनकासनु्दरी, लबरटा,पाण्डविफुा  िाउँ लवकास सलमलत ) हालको कनकासनु्दरी 

िाउँपाललका वडा नां. २,३,४,५,६,७,८ र ( धापा,नराकोट र शलनिाउँ िाउँ लवकास सलमलत) लसांजा िाउँपाललका वडा नां. 

१,२,३,४,५,६ ( बड्की, काललकािते ु र महाबैपाथरिोला िाउँ लवकास सलमलत) लहमा िाउँपाललका वडा नां. 

१,२,३,४,५,६,७ सबै वडाहरुलाई काया क्षेत्र बनाएर, नयाँ तथा प्रलतलललप नािररकताहरु जारी तथा लवतरण िने, दललत 

लसफाररस, आलदवालस जनजाती लसफाररस, लपछलडएको लसफाररस, िस आयाको लसफाररस, रालरिय पररचयपत्र, 

लवतरण, लवलभन्न प्रमाणपत्रहरु प्रमालणकरण तथा लसफाररस, बजार लिायत लवलभन्न क्षेत्र तथा कायाालयहरुको 

अनिुमन, समन्वय तथा ररपोलटाङ, नािररकहरुको उजरुी तथा िनुासो सनुवुाई तथा अन्य तोलकएका कायाहरु सम्पन् न 

िनाका लालि स्थापना िररएको हो ।  जमु्ला लजल्लाको कुल भभुाि ८.११ प्रलतशल ओिट्न े यस कायाालयको 

कायाक्षत्र ५११.०१ विा लक.लम भ-ुभाि रहकेो  छ  । रालरिय जनिणना २०७८ अनुसार यस के्षत्रको जनसांख्या  ३८३७२ 

रहकेो जसमा मलहलाको जनसांख्या १९०७१ पुरूषको जनसांख्या १९३०१ रहकेो छ । जहाँ धालमाक रूपमा बुँदबुँदी 

केदार नाथ लतथा स्थल,मठ मलन्दरको रूपमा  दउेली माई, माललका बाँओ , रोप्नी माई ऐलतहाँलसक रूपमा पञ्चदवेल, 

लत्रदवेल, पाण्डविफुा, लवराट दरवार, िरुडनहुनी, लतललचौरमाई, कनकासनु्दरी मलन्दर, बढुुमस्टो मलन्दर,लामाथाडा, 

लवरणदुलेवको मलन्दर,बलुबुले पाटन पयाटलकय ताल, छेडे महादवे मलन्दर,जाजािफुा धालमाक , सास्कृलतक , 

ऐलतहाँलसक  पयाटलकय  लहसावमा आफ्नै महत्व बोकेकोछ । पयाटलकय रूपमा पलन  उलतकै महत्व रहकेो छ। क्षेत्री 

ब्राम्हण, दललत, ठकुरी जालतहरुको लमलित बसोबास रहकेो यस के्षत्रमा मखु्य बोललचाललको भाषा िस नेपाली भाषा 

रहकेो छ । धालमाक रुपमा लहन्द ुधमााललम्बको उच्च बाहुल्यता रहकेो यो के्षत्रमा मनाइने मखु्य चाडपवाहरुमा दशै, लतहार, 

जनैपलुणामा, माघ ेसांक्रलन्त,साउन पलुणामा, चैत्य दश ैआलद रहकेा छन । धालमात तथा भालषक रुममा एकरुपता रहकेो । 

2. आलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट,िुम्लाको काम, कतवव्य र ऄनधकार :  

- नेपाली नािररकता प्रमाणपत्र/नावालक पररचयपत्र लवतरणसम्वन्धी काया, 

- आलदवासी जनजाती, दललत,अपाांिताको लसफाररस सम्वन्धी काया,  



 
 

 
 

- सशुासन/सावाजालनक सेवा प्रवाह सम्वन्धी काया , 

- सरकारी कायाालयहरुको अनिुमन तथा लनरीक्षण सम्वन्धी काया,   

- सावाजलनक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सावाजलनक अपराध 

आलदको   लनयन्त्रणसम्वन्धी काया, 

- स्थानीय तहसांिको समन्वयमा बजार अनिुमन, लनयमन तथा लनयन्त्रण,अत्यावश्यक वस्त ुतथा 

सेवाको आपलूता व्यवस्थापनसम्वन्धी काया, 

- नेपाल सरकार र िहृ मन्त्रालयबाट लनदलेशत अन्य कायाहरु। 

 

3. आलाका प्रशासन कायावलय नराकोट,िुम्लाकोस्वीकृत कमवचारी दरवन्दी : 

क्र.सां. पद दरबन्दी सांख्या पदपलूता कैलफयत 

१ कायाालय प्रमिु (रा.प.ततृीय) 

शािा अलधकृत 

१ ० रक्त रहकेो  

२ नायब सवु्बा २ २  

३ सह लेिापाल १ १  

४ स.कम्प्यटु अपरेट १ १ करार 

५ कायाालय सहयोिी २ २ करार 

 

4. आलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट, िुम्लाबाट प्रवाह गररने सेवा / कायवहरूः 

४.१. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी कायव : 

 नाम, थर वा उमरे आलद प्रमालणत िने, 

 नाबालिको उमरे प्रमालणत िने, 

 लसफाररस / प्रमालणत िने, 

 पाररवाररक लववरण तथा नाता प्रमालणत िने । 

 ४.२. नागररकता सम्बन्धी कायव : 

 वांशजको आधारमा नािररकताको प्रमाणपत्र लवतरण िने, 

 नािररताको प्रमाणपत्रको प्रलतलललप लवतरण िने, 



 
 

 
 

४.३. रानरिय पररचयपत्र सम्बन्धी कायवः 

 रालरिय पररचयपत्र सम्बन्धी फाराम सांकलन िने, लववरण प्रलवलष्ट िने, 

 लवभािबाट स्वीकृत भई प्राप्त भएका रालरिय पररचयपत्र लवतरण िने । 

 

४.४. बिार ऄनुगमन / उपभोक्ता नहत सम्बन्धी कायव : 

 दलैनक उपभोग्य वस्त ुतथा सेवाको सहज आपलुता, पँहुच तथा िणुस्तर सलुनलित िनाका लालि 

स्थानीय सरकारसँिको सहकायामा बजार अनिुमन तथा लनयमन िने । 

 उपभोक्ता लहत सांरक्षणका लालि सचेतीकरण िने । 

४.५. नवनवध कायव: 

  िनुासो सनुवुाइा िने, 

 नेपाल सरकार िहृ मन्त्रालय, कणााली प्रदशे सरकार, आन्तररक मालमला तथा काननू मन्त्रालय 

लिायत अन्य तालकु लनकायबाट प्राप्त लनदशेन अनसुार काया िने तथा प्रलतवदेन िने, 

 

5. आलाका प्रशासन कायावलय, नराकोट, िुम्लामा रहेका फाँट र निम्मेवार ऄनधकारी : 

नस.नं. शाखाको नाम निम्मेवार ऄनधकारी सम्पकव  न. 

१ समग्र सेवा प्रवाह तथा िनुासो 

व्यवस्थापन 

का.म.ुशािा अलधकृत सरुत लिरी  ९८५८३९०२६२ 

२ समग्र सेवा प्रवाह तथा सचूना अलधकारी ना.स ुिणशे प्रसाद न्यॏपाने  ९८४८३८८६४८ 

३  प्रशासन फाँट  ना.स ुिणशे प्रसाद न्यॏपान 

का.स सन्तोष लधताल   

९८४८३८८६४८ 

९८५८३९११०० 

४ आलथाक प्रशासन  शािा स.ले.पा सलुनल थापामिर 

का.स कृरण प्रसाद चॏलािाइा  

९८५५०४७१८१ 

९८६४६१२९६० 

५ नािररकता तथा प्रलतलललप शािा  ना.स ुिणशे प्रसाद न्यॏपान े

का.स कृरण प्रसाद चॏलािाइा 

९८४८३८८६४८ 

९८६४६१२९६० 

६ रालरिय पररचयपत्र शािा क.अ. लवजय नेपाल 

साहयक दताा प्रेम प्रसाद उपाध्याय 

९८४८०४८२११ 

९८६५८२१३९१ 



 
 

 
 

६.सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र ऄवनध : 

नस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने ऄवनध कैनफयत 

१ वांशजको आधारमा नेपाली नािररकताको प्रमाणपत्र 

लवतरण 

रु. १०/– को लटकट प्रलक्रया पिुेकै 

लदन 

 

२ नािररकताको प्रलतलललप लवतरण रु. २०/– को लटकट प्रलक्रया पिुेकै 

लदन 

 

७ िनुासो वा ठाडो उजरुी १०/–को लटकट  यथाशीघ्र  

८ नाम,थर उमेर आलद प्रमालणत १०/– को लटकट प्रलक्रया पिुेकै 

लदन 

 

९ नावालकको उमेर प्रमालणत १०/– को लटकट प्रलक्रया पिुेकै 

लदन 

 

१५ दललत, आलदवासी/जनजाती लसफाररस १०/– को लटकट प्रलक्रया पिुेकै 

लदन 

 

७.आलाका प्रशासन कायावलय िुम्लाबाट सम्पानदत मूख्य कायवहरू : 

ि. सम्पादन गरेका काम 

        २०८२ माघ  देनख चैत्र मसान्तसम्म 

माघ फाल्गुन चैत 
ि

म्मा 
म.   प.ू म.   प.ू म.   प.ू 

१ नयाँ नािररकता  ९ १५ २९ २८ ४७ ३६ १६४ 

२ प्रलतलललप नािररकता  १० १७ २८ ६० ४५ ६१ २२१ 

३ लवित द्भन्द्भकालमा अलभलेि जलल 

नष्ट भएका नािररकताको लवतरण 

१ १ २ १२ ६ १३ ३५ 

३ रालरिय पररचयपत्र दताा ३४ ३५ ६४ ८३ ८८ १०८ ४१२ 

४ नाबालक प्रमाणपत्र १ १ ० ० ० ० २ 

 लसफाररस 



 
 

 
 

आलदवासी/ जनजाती ३ ० ०  

दललत १ ० ०  

िस आया लसफाररस २ ५ २  

अन्य ५ १० ५  

८.कायावलय प्रमुख र सचूना ऄनधकारीको नाम र पदः 

कायावलय प्रमुख : 

 नाम: सरुत लिरी   

 पद: का.म.ु शािा अलधकृत  

 सम्पका  न. ९८५८३९०२६२ 

 सूचना ऄनधकारी :  

 नाम: िणशे प्रसाद न्यॏपाने  

 पद: ना.स ु 

 सम्पका  न : ९८४८३८८६४८ 

 ईमले : aaonarakot@gmail.com 

९.आलाका प्रशासन कायावलयसँग सम्वनन्धत ऐन, कानून तथा प्रमुख निल्ला ऄनधकारीको 

भूनमका : 

 नेपालको सांलवधान 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नािररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नािररकता लनयमावली, २०६३ 

 नािररकता प्रमाणपत्र लवतरण कायालवलध लनदलेशका, २०६३ 

 कालोबजार तथा केही अन्य सामालजक अपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४ र लनयमावली, २०६५ 

१०.अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोबार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण 

 आ.व. २०८२/०८३ हालसम्ममा भएको चाल ुिचाः रु. ६५१७,०००/- 



 
 

 
 

 आ.व. २०८२/०८३ हालसम्ममा भएको पूँजीित िचाः रु. ३४३,०००/- 

 समाप्त 
 

 

 

 

 


